
 

                         บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร ์         

ที ่      วันที่     เมษายน  2563     
เรื่อง ขออนุมัตยิืมครุภณัฑ์คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล             

เรียน  คณบดีคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์  

   ข้าพเจ้า ................................................................................... ต าแหน่ง ................................. ....... สังกัดฝา่ย/
สาขาวิชา ........................................................................ เบอร์โทรศัพท์ ................ .................................... มีความประสงค์ขอยืม
ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคลตามบัญชีรายการข้างล่างนี้ไปจากคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ เพื่อ ..................................... 
................................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................. ตั้งแต่วนัท่ี .......... เดือน ......................... พ.ศ. ................... 
และข้าพเจ้าจะน าส่งภายในวันแรกที่มหาวิทยาลัยมีการประกาศให้เข้าปฏิบัติงานในพ้ืนท่ีได้  

  ครุภณัฑ์ที่ข้าพเจ้ายมืไป ถ้าเกิดสญูหายหรือเสยีหาย ข้าพเจ้าจะเปน็ผู้รับผิดชอบทุกกรณีและจะน าสิ่งของมาคืน
ให้ทางคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตรต์ามก าหนดเวลาที่ระบไุว้ 
ล าดับ รายการ จ านวน หมายเลขครภุัณฑ ์ หมายเหตุ 
     
     
     
     

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัต ิ

       ลงช่ือ ........................................................................ .ผูย้ืม 

       (..........................................................................................) 
       
เรียน คณบดีคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ 
        ควรอนุมัติให้ยืม  
        ไม่สามารถให้ยืมได้ เนื่องจาก .................................. 
.................................................................................................. 
 

ลงช่ือ ................................................................... 
                         (นายนพพร  สกุลยืนยงสุข) 

                                    รองคณบดีฝา่ยวางแผน 

 
        อนุมัติ 
        อื่น ๆ .......................................................................... 
..................................................................................................... 
 

ลงช่ือ ................................................................... 
                         (นางปิยะธิดา  สีหะวัฒนกุล) 

                             คณบดีคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร ์
เรียน คณบดีคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ 
       เพื่อโปรดพิจารณา 

ลงช่ือ ................................................................... 
                          (นายธนภพ  โสตรโยม) 

                                         ผู้ช่วยคณบด ี
 

ข้าพเจ้าไดร้ับครภุณัฑ์ข้างต้นครบถ้วน และอยู่ในสภาพใช้งานได้ 
ผู้ยืม ........................................................................................ 
              วันท่ี ............/....................../................ 

ผู้ส่งคืน ..................................................................................... 
              วันท่ี ............/....................../................ 

หมายเหตุ โปรดอ่านข้อก าหนดและแนวปฏิบัติในการยืม-คืนที่แนบมาพร้อมเอกสารนี้ 



 
 
 
 
 
 
 

ข้อก าหนดการยืม/คืน ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล 

 1. ผู้ใช้งานมีหน้าที่ต้องรับผิดชอบต่อทรัพย์สินที่มหาวิทยาลัยมอบไว้ให้ใช้งาน เสมือนหนึ่งเป็นทรัพย์สินของ
ผู้ใช้งานเอง โดยต้องจัดท าแบบการขอยืมทรัพย์สินและก าหนดความรับผิดชอบของผู้ใช้งานในแบบการขอใช้ขอยืม
ทรัพย์สิน 
 2. กรณีใช้งานนอกสถานที่ผู้ใช้งานต้องดูแลและรับผิดชอบทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยที่ได้ขอยืมไม่ให้เกิด
ความเสียหายหรือสูญหาย 
 3. ผู้ใช้งานมีหน้าที่ต้องชดใช้ความเสียหายในกรณีที่ทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยช ารุด หรือสูญหายตาม   
มูลค่าทรัพย์สิน หากความเสียหายนั้นเกิดจากความประมาทของผู้ใช้งาน 
 4. ผู้ใช้งานต้องไม่ให้ผู้อ่ืนยืมทรัพย์สินคอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล หรืออ่ืน ๆ ที่ตนเองได้ยืมมาจากมหาวิทยาลัย
ไม่ว่ากรณีใด ๆ เว้นแต่การยืมนั้นได้รับการอนุมัติเป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้บังคับบัญชาของส่วนงานที่เป็นผู้ดูแล
ทรัพย์สินนั้น 
 5. ผู้ใช้งานทรัพย์สินคอมพิวเตอร์ส่วนบุคคลหรืออ่ืน ๆ ของมหาวิทยาลัยต้องมีหน้าที่รับผิดชอบในการ
ปรับปรุงข้อมูลส าหรับตรวจสอบไวรัสคอมพิวเตอร์และโปรแกรมไม่ประสงค์ดี (Malware) และปรับปรุง
ระบบปฏิบัติการด้วยการปิดช่องโหว่ (Update Patch) ให้ทันสมัยอยู่เสมอเพ่ือเป็นการป้องกันความเสียหายที่
อาจจะเกิดขึ้นจากการโจมตี 
 6. ทรัพย์สินและทรัพยากรสารสนเทศต่าง ๆ ที่มหาวิทยาลัยจัดเตรียมไว้ให้ใช้งานมีวัตถุประสงค์เพ่ือการใช้
งานตามภารกิจของมหาวิทยาลัยเท่านั้น ห้ามมิให้ผู้ใช้งานน าทรัพย์สินและทรัพยากรสารสนเทศต่าง ๆ ไปใช้ใน
กิจกรรมที่มหาวิทยาลัยไม่ได้ก าหนดหรือไม่ได้อยู่ในภารกิจของมหาวิทยาลัย หรือท าให้เกิดความเสียหายต่อ
มหาวิทยาลัย และหากเกิดความเสียหายใด ๆ ที่เกิดจากการละเมิดดังกล่าวให้ถือเป็นความผิดส่วนบุคคลโดยผู้ใช้งาน
ต้องรับผิดชอบต่อความเสียหายที่เกิดขึ้น 
 


